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DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.- Este reglamento tiene por objeto regular la integracion y funcionamiento del
Ayuntamiento, como 6rgano maximo de gobierno y de la administraciéon municipal.

Estas disposiciones son aplicables a los Consejos Municipales que en su caso lleguen a
designarse en los términos del Articulo 158-C de la Constitucion Politica del Estado.

ARTICULO 2.- El Municipio es la célula politica que se integra con la poblaciéon que reside
habitual y transitoriamente dentro de su demarcacion territorial, para satisfacer sus
intereses comunes. El Municipio de Nauzontla tiene personalidad juridica y patrimonio
propio, libertad interior y Autonomia para su administracion.

ARTICULO 3.- El Ayuntamiento, es el 6rgano de gobierno que delibera y funciona de manera
colegiada. Para el cumplimiento de sus funciones, entre el Ayuntamiento y el Gobierno del
Estado no existe autoridad intermedia.

ARTICULO 4.- El Ayuntamiento de Nauzontla, Puebla se integra por un Presidente, un
Sindico de Mayoria, ocho Regidores de eleccion popular directa, de los cuales cinco seran
electos por el principio De mayoria relativa y dos por el sistema de representacion
proporcional, conforme lo establece la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos.

ARTICULO 5.- Al Ayuntamiento le corresponde la representacion politica y juridica del
Municipio. Sus autoridades tienen las atribuciones y obligaciones que le senala la
Constitucion Politica de los Estados Unidos mexicanos, la Constitucion del Estado, las Leyes,
Reglamentos y demas disposiciones vigentes.

El Ayuntamiento, para el ejercicio de sus atribuciones y cumplimiento de sus obligaciones,
contara con los recursos humanos, financieros y técnicos necesarios, mismos que le seran
proveidos por el Presidente Municipal, a través del Secretario del Ayuntamiento.

ARTICULO 6.- Las cuestiones no previstas en este reglamento se resolveran por el
Ayuntamiento Mayoria simple de los votos de sus miembros.
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CAPITULO II
DE LA PRESIDENCIA.

ARTICULO 7.= El Ayuntamiento del Municipio de Nauzontla, Puebla, reside en la cabecera
Municipal.

ARTICULO 8.-El Ayuntamiento puede solicitar a la Legislatura del Estado autorizacién para
cambiar provisional o definitivamente su funcional.

La solicitud debe acompanarse de un escrito en el que se manifiesten los motivos que la
originan, el tiempo que deba permanecer el cambio de residencia y el lugar en que deberan
celebrarse la sesion o sesiones a que se refiera la solicitud.

ARTICULO 9.- El Ayuntamiento celebrara sus sesiones en las oficinas de la Presidencia
Municipal. Este lugar es inviolable, en consecuencia, se impedira el acceso al mismo a la
fuerza publica, salvo el caso en que lo solicite el Presidente Municipal.

El Presidente Municipal puede solicitar el auxilio de la fuerza publica, si asi lo estima
pertinente con objeto de salvaguardar la inviolabilidad del recinto oficial del Ayuntamiento.

CAPITULO III
DE LA INSTALACION DEL AYUNTAMIENTO.

ARTICULO 10.- El Ayuntamiento del Municipio de Nauzontla se instalara en ceremonia
publica y solemne el dia 15 de octubre. A esta Sesion Compareceran los representantes que
se designen de los poderes legislativo, ejecutivo y judicial del Estado que se designen, asi
como los Ciudadanos que resultaron electos para ocupar los cargos de Presidente, Sindico y
Regidores, a fin de rendir la protesta de ley para asumir el ejercicio de sus funciones.

Para los efectos del parrafo anterior, los ciudadanos electos deben acreditarse
fehacientemente a mas tardar tres dias antes de la Sesion Solemne de Instalacion. Las
autoridades municipales daran cuenta y registro de dichas acreditaciones, y expediran y
distribuiran con toda anticipacion las invitaciones y comunicaciones respectivas.

ARTICULO 11.- La Sesion Solemne de instalacion se desarrollara conforme a las bases que
senala la Ley Organica de la Administracion Municipal del Estado y que son las siguientes:

I. La sesion de instalacion del Ayuntamiento se celebrara en el salon de sesiones del mismo,
salvo que se decida realizar en lugar distinto o que exista impedimento para ello, en cuyo
caso el propio Ayuntamiento electo designara el recinto oficial en el que debe desarrollarse
la ceremonia de instalacion.

Dicha resolucion debe ser comunicada tanto al Ayuntamiento saliente como a los poderes
del Estado, para los efectos conducentes.

Se iniciara la Sesion a la hora que se senale de ese dia, con la asistencia de los miembros
salientes del Ayuntamiento.

II. Comprobado el quorum legal, se dara lectura al acta de la sesion anterior a la cual se
adjuntara una memoria que describa pormenorizadamente el estado de los asuntos publicos
municipales con manifestacion expresa de la aplicacion de los planes y programas y de los
problemas auin no resueltos, asi como las medidas que podrian aplicarse para su atencion y
solucion.
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III. A continuacion, la sesion se declarara en receso, designandose las Comisiones
protocolarias que se requieran para trasladar y acompanar hasta el Recinto a los integrantes
del nuevo Ayuntamiento, asi como a los Representantes Oficiales de los Poderes
Constitucionales del Estado.

IV. Reiniciada la sesion, los ciudadanos electos ocuparan lugares especiales y, ante la

Representacion:
Acreditada del Congreso del Estado, rendiran la protesta de Ley.
El Presidente entrante rendira la protesta de ley en los siguientes términos: - "Protesto

cumplir y hacer. Cumplir la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del
Estado de Puebla, las leyes que de ellas emanen y los acuerdos y disposiciones dictadas por
este Ayuntamiento, y desempenar leal y patrioticamente el cargo de Presidente Municipal
que el pueblo me ha conferido, mirando en todo por el bien y prosperidad de la Nacion, del
Estado y de este Municipio. Si asi no lo hiciere, que el Pueblo me lo demande.

Concluida la protesta, el Presidente Municipal tomara a los demas miembros del
Ayuntamiento bajo la formula siguiente: "Protestais cumplir y hacer cumplir la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la del Estado de Puebla, las leyes que de ellas
emanen y los acuerdos y disposiciones dictadas por este Ayuntamiento y desempenar Leal y
patrioticamente el cargo que el pueblo os ha Conferido, mirando todo por el bien y
prosperidad de la-Nacion, del Estado y de este Municipio a lo cual el Sindico y los Regidores
levantando la mano diran: “Si protesto." - El Presidente Municipal agregara: "Si asi lo
hicieres, que la patria os lo premie y si no, que el pueblo os lo demande.

V. Una vez rendida la protesta, el presidente Municipal hara la declaracion formal de que ha
quedado legal y legitimamente instalado el nuevo Ayuntamiento, por el periodo comprendido
del 15 de Octubre del ano que corresponda al 14 de Octubre del anno que corresponda; dando
Lectura enseguida a su plan y Programa de Gobierno. Se concedera el uso de la palabra, si
asi lo solicitan, al representante del Poder Legislativo Estatal y al titular del Poder Ejecutivo
Estatal.

VI. Se clausurara la sesion nombrandose las Comisiones protocolarias que se requieran para
que acompanen a su salida del Recinto a los Representantes de los Poderes Constitucionales
del Estado que asistieron.

ARTICULO 12.- Si al acto de instalacion no asistiere el presidente municipal, el
ayuntamiento se instalara con el primer regidor, quien rendira la protesta y a continuacion
la tomara a los demas miembros que estén presentes. Concluida la sesion de instalacion, el
presidente o quien haga sus voces notificara de inmediato a los miembros propietarios
ausentes para que asuman su cargo en un plazo no mayor de quince dias. Si no se presentan
transcurrido este plazo, los suplentes entraran en ejercicio definitivo. En caso de no asistir
tampoco los suplentes, se debera dar aviso al ejecutivo del estado para que, por su conducto,
la Legislatura del estado proceda a la designacion de los miembros del ayuntamiento que no
hubiesen tomado posesion.
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ARTICULO 13.- En el supuesto de que el Presidente saliente se negara a asistir al acto de
instalacion del nuevo Ayuntamiento de todas formas se dara curso a la ceremonia, en cuyo
caso se llevara a cabo ante el representante del Ejecutivo Estatal y el representante de la
Legislatura del Estado.

ARTICULO 14.- Al término de la ceremonia de instalacion, el Presidente o el Sindico saliente
en su caso, a través del Presidente Municipal entrante, hara entrega al Ayuntamiento de un
acta de entrega-recepcion pormenorizada acompanada de:

I. Un inventario pormenorizado de los bienes, propiedad del Municipio, que debera
estar autorizado por el Sindico saliente.
II. El estado de origen y aplicacion de fondos y demas estados financieros

correspondientes al ejercicio fiscal anterior, asi como las copias de las cuentas
publicas mensuales del ano en que se verifique el cambio de Ayuntamiento que se
hubieren remitido al H. Congreso del Estado y, un informe con numerado del ano
que corresponda, en el que se asienten los ingresos obtenidos, los montos ejercidos
y los saldos que tuvieren de todas y cada una de las partidas autorizadas en el
Presupuesto de Egresos que se encuentre en vigor.

III. Los libros de actas de cabildo de los Ayuntamientos anteriores.

IV. Un informe administrativo en el que se senalen los principales programas y obras
en ejecucion, tanto en forma directa como los derivados de convenios celebrados
con el Estado y con la Federacion.

V. La informacion que se considere relevante para garantizar una continuidad en la
buena marcha de los asuntos Municipales. Tanto el inventario como los informes
seran verificados posteriormente para todos los efectos legales y administrativos
que procedan, sujetandose invariablemente a las disposiciones normativas
contenidas las bases para la entrega-recepcion de las Administraciones
Municipales.

ARTICULO 15.-Instalado el Ayuntamiento, el Presidente Municipal comunicara oficialmente
la forma como quedo integrado el Ayuntamiento a la Legislatura del Estado, al Gobernador
Constitucional del Estado, al Tribunal Superior de justicia del Estado, a la Camara de
Diputados y a la Camara de Senadores del Congreso de la Union, a la Secretaria de
Gobernacion dependiente del Ejecutivo Federal y a la Suprema Corte de justicia de la Nacion.

ARTICULO 16.- En el supuesto de que el Ayuntamiento saliente no cumpla con lo
establecido en el Articulo 14 de este reglamento, en lo referente al acta de entrega - recepcion
y sus anexos, el Presidente Municipal entrante ordenara que se levante el acta respectiva y
hasta que esto se haya cumplido, se liberara al Ayuntamiento saliente de las obligaciones
que estipula el Articulo14.
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TITULO SECUNDO

“DE LAS ATRIBUCIONES DE LOS ORGANOS Y MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO”
CAPITULO I

DEL PRESIDENTE MUNICIPAL

ARTICULO 17.- La Direccion Administrativa y Politica del Municipio recae en el Presidente
Municipal, quien funge como el 6érgano ejecutivo de las determinaciones del Ayuntamiento y
como tal, responde del cabal cumplimiento de las mismas. El Presidente es responsable de
los asuntos administrativos y politicos del Municipio y tiene las facultades y obligaciones que
le establecen la Constitucion Politica del Estado, la Ley Organica Municipal, las Leyes,
Reglamentos y demas ordenamientos juridicos vigentes.

ARTICULO 18.-Para el desarrollo de sus atribuciones, el Presidente Municipal puede
auxiliarse de las unidades administrativas que senale la Ley Organica Municipal y de las
demas que estime necesarias para el eficaz desarrollo de la funcion administrativa, siempre
que sean aprobadas, en el presupuesto de egresos, por el Ayuntamiento.

ARTICULO 19.- El Presidente Municipal debe conducir las actividades administrativas del
Municipio en forma programada mediante el establecimiento de objetivos, politicas y
prioridades del mismo, con base en los recursos disponibles y procurara la consecucion de
los objetivos propuestos. Para tal efecto, debe hacer del conocimiento al Ayuntamiento los
planes y programas de desarrollo del Municipio.

ARTICULO 20.- Para hacer cumplir los acuerdos del Ayuntamiento y sus propias
resoluciones, el Presidente Municipal puede hacer uso de los siguientes medios de apremio:
I. Amonestacion;

II. Apercibimiento;

[II. Multa hasta por un dia de salario minimo;

IV. Arresto hasta por treinta y seis horas en los términos senalados por la Constitucion de
los Estados Unidos Mexicanos; y

V. El empleo de la fuerza publica.

ARTICULO 21.-Dentro de las Sesiones del Ayuntamiento, el Presidente Municipal cuenta
con las siguientes atribuciones:
I. Presidir las Sesiones del Ayuntamiento con derecho a voz y a voto;
II. Iniciar las Sesiones a la hora senalada usando la frase "Comienza la Sesion”
III.  Dirigir las Sesiones, cuidando que se desarrollen conforme a la Orden del Dia;
IV. Conceder el uso de la palabra a los miembros del Ayuntamiento, en el orden que lo
soliciten;
V. Hacer uso de la palabra en las Sesiones para emitir su criterio sobre el asunto de
que se trate, teniendo voto de calidad en caso de empate, sea cual fuere la forma de votacion;
VI. Observar y hacer que los demas miembros del Ayuntamiento guarden el orden
durante el desarrollo de las Sesiones;
VII. Exhortar al miembro que no observe el orden y respeto a los integrantes del Cabildo
y al recinto oficial a que desaloje el lugar donde se efectue la Sesion,;
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VIII. Procurar la amplia discusion de cada asunto;
IX. Dar curso a los oficios y documentos que estén dirigidos al Ayuntamiento y sean
competencia del mismo;
X. Citar a Sesion Extraordinaria o Solemne de acuerdo con lo establecido en el
presente Reglamento;
XI. Citar a los funcionarios del Ayuntamiento que estime conveniente, para que
concurran a la Sesion a informar de algan asunto que se le requiera;
XII. Ordenar que los acuerdos aprobados en Cabildo, se comuniquen a quien
corresponda;
XIII. Cerrar la Sesion cuando esté agotado la Orden del Dia o cuando proceda conforme
al presente Reglamento, usando la frase "Termina la Sesion”.

CAPITULO II
DEL SINDICO MUNICIPAL

ARTICULO 22.- El Sindico Municipal es el encargado de vigilar el adecuado funciona de la
Hacienda Municipal y de la conservacion del patrimonio, asi como de llevar la representacion
juridica del Ayuntamiento ante las autoridades cuando asi fuere necesario.

Politica del Estado, la Ley Organica Municipal, las Leyes y demas ordenamientos juridicos
vigente.

ARTICULO 23.- El Sindico Municipal debe comparecer por si mismo o asistido por un
profesional del derecho ante cualquier tribunal, en los juicios en que el Municipio sea parte.

ARTICULO 24.- El Sindico Municipal tiene las atribuciones y obligaciones que le senalen la
Constitucion.

ARTICULO 25.- Los Sindicos no pueden desistirse, transigir, comprometerse en arbitros y
hacer cesion de bienes, salvo autorizacion expresa que en cada caso le otorgue el
Ayuntamiento.

ARTICULO 26.- Dentro de las sesiones del Ayuntamiento, el Sindico tiene las siguientes
atribuciones:
[. Asistir con toda puntualidad a las Sesiones del Ayuntamiento, teniendo derecho a
participar en ellas
con voz, pero sin voto;
II. Guardar el orden y respeto a los miembros del Ayuntamiento y al recinto oficial donde se
celebren

las Sesiones;
III. Solicitar al Presidente Municipal le conceda el uso de la palabra para expresar su criterio
respecto al

asunto que considere pertinente, esperando el turno que le corresponda;
IV. Formular las protestas conducentes cuando estime perjudiciales los acuerdos del
Ayuntamiento.
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CAPITULO III
DE LOS REGIDORES MUNICIPALES

ARTICULO 27.- Los Regidores Municipales son colegiada y conjuntamente, el cuerpo
organico que delibera, analiza, resuelve, controla y vigila los actos de administracion y del
Gobierno Municipal, ademas de ser los encargados de vigilar la correcta prestacion de los
servicios publicos, asi como €l adecuado funcionamiento de los diversos ramos de la
administracion municipal, con base en lo dispuesto por la Ley Organica de la Administracion
Municipal del Estado.

ARTICULO 28.- Los Regidores Municipales en ningun caso pueden excusarse de participar
en las comisiones que les asigne e 1 Ayuntamiento, excepcion hecha en el caso de que un
Regidor tenga interés personal en algiin asunto que se le encomiende a su dictamen o
resolucion.

ARTICULO 29.- Los Regidores pueden proponer al Ayuntamiento un plan anual de trabajo
de sus respectivas comisiones y la adopcion de las medidas que estimen pertinentes para el
mejor desempeno de sus funciones. Igualmente podran solicitar los apoyos técnicos,
humanos o. financieros que estimen necesarios para el cabal ejercicio de sus
responsabilidades.

ARTICULO 30.-Los Regidores deben rendir al Ayuntamiento un informe mensual de las
labores que desarrollen sus respectivas comisiones.

ARTICULO 31.- Los Regidores Municipales tienen las atribuciones y obligaciones que les
senalan la Constitucion Politica del Estado, la Ley Organica Municipal, las Leyes,
Reglamentos y demas ordenamientos juridicos vigentes.

ARTICULO 32.- Dentro de las sesiones del Ayuntamiento los Regidores tienen las siguientes
atribuciones:

[. Estar presentes el dia y hora que sean senalados para Sesion del Ayuntamiento,
participando con voz

y voto;

II. Solicitar al Presidente Municipal el uso de la palabra, esperando el turno que le
corresponda para su intervencion;

[II. Guardar el orden y respeto a los miembros del Ayuntamiento y al recinto oficial donde se
celebren las Sesiones;

IV. Cumplir con las obligaciones o comisiones que les hayan sido encomendadas;

V. Proporcionar al Ayuntamiento todos los informes o dictamenes que les requiera sobre las
comisiones que desempenen.
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CAPITULO IV
DEL SECRETARIO Y TESORERO DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 33.-El Ayuntamiento del Municipio de Nauzontla Puebla, en los términos de la
Ley Organica Municipal del Estado, cuenta con un Secretario del mismo, el cual tendra las
facultades y obligaciones que le senale la ley.

ARTICULO 34.- El Secretario del Ayuntamiento, debe cumplir con los requisitos a que se
refiere la Ley Organica Municipal y el Reglamento de la Administracion Puablica Municipal.

ARTICULO 35.- El Secretario del Ayuntamiento, es el conducto del Presidente Municipal,
para proporcionar el auxilio material que requiera el Ayuntamiento en el desempenio de sus
funciones. Quien esta encargado de citar a las sesiones del Ayuntamiento.

ARTICULO 36.- El Secretario es designado por el Ayuntamiento a propuesta del Presidente
Municipal, no pudiendo recaer este nombramiento entre los integrantes del mismo.

ARTICULO 37.- El Secretario del Ayuntamiento depende directamente del Presidente
Municipal, quien podra revocar el nombramiento y someter la aprobacion del nuevo, al
Ayuntamiento.

ARTICULO 38.- El Tesorero Municipal es designado, a propuesta del Presidente Municipal,
por el Ayuntamiento en la primera sesion de cabildo. El tesorero dependera directamente del
Presidente Municipal, quien podra revocar el nombramiento y someter la aprobacion del
nuevo al Ayuntamiento.

ARTICULO 39.- El Tesorero Municipal debe formular el informe de ingresos y egresos de la
Hacienda Publica, sometiéndolo a aprobacion del Ayuntamiento; una vez aprobado y firmado
por el Presidente Municipal y el Regidor Comisionado de Hacienda, estara pendiente de su
publicacion en los lugares publicos mas visibles del Municipio.

ARTICULO 40.- El Tesorero Municipal debe formular anualmente el anteproyecto de
ingresos y el presupuesto de egresos, desglosandolos por partidas y los presentara al
Ayuntamiento.

ARTICULO 41.-El Tesorero Municipal debe asistir, por invitacion de sus miembros, a las
reuniones de cabildo cuando se traten asuntos de la Hacienda Municipal, a efecto de
informar sobre lo solicitado y para la aclaracion de conceptos. El Tesorero se abstendra de
persuadir y no podra votar en los acuerdos del cabildo.
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CAPITULO V
DE LAS COMISIONES DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 42.- En la primera sesion posterior a la de la instalacion del Ayuntamiento, éste,
a propuesta del Presidente Municipal procedera a establecer las comisiones que, para el
mejor desempeno de sus funciones, en base a la Ley Organica Municipal y al Bando de Policia
y buen Gobierno. Estas-comisiones tienen un tiempo maximo de duracion del periodo 2021
2024 por el que fue electo.

ARTICULO 43.- Las comisiones del Ayuntamiento tienen por objeto el estudio, dictamen y
propuestas de solucion al Ayuntamiento en pleno, de los problemas de los distintos ramos
de la Administracion Municipal. Las comisiones establecidas pueden ser modificadas en su
numero y composicion, en cualquier momento, por acuerdo de la mayoria de los miembros
del Ayuntamiento.

ARTICULO 44.- El Ayuntamiento de Nauzontla Puebla, para el eficaz desempenno de sus
funciones y el

cabal cumplimiento de sus obligaciones, contara con las siguientes comisiones:
I.- De gobernacion. Justicia y Seguridad Publica.

II.- Patrimonio y Hacienda Publica Municipal.

III.-Desarrollo Urbano Obras y Servicio Puablico

IV.- Industria, Comercio, Agricultura y Ganaderia.

V.- Salubridad y Asistencia Publica.

VI.- Educacion Publica, Actividades Culturales Deportivos y Sociales.

VII.- Parques y Panteones.

VIII.- Ecologia.

ARTICULO 45.-E1 Presidente Municipal debe asumir la Presidencia de la Comisiéon de
Gobierno Municipal.

ARTICULO 46.-Al Sindico Municipal le corresponde atender los casos legales del
ayuntamiento

ARTICULO 47.- Las comisiones del Ayuntamiento pueden estar integradas hasta por tres
Regidores en cada una de ellas. Sin embargo, por decision del propio Ayuntamiento pueden
ser ocupadas solamente por uno de ellos como Presidente de la misma.

ARTICULO 48.- Las comisiones del Ayuntamiento estan obligadas a presentar en cualquier
momento en que sean requeridas por el Ayuntamiento, un informe detallado sobre el estado
que guardan sus respectivos ramos y las medidas que a su juicio deban adoptarse para
mejorar el funcionamiento de los ramos a su cargo.

ARTICULO 49.- Las comisiones del Ayuntamiento pueden solicitarse, a través del secretario
del Ayuntamiento, informes a las dependencias administrativas del Municipio, para el mejor
desempeno de sus funciones; pero en ningun caso pueden atribuirse funciones ejecutivas
respecto a los ramos bajo su responsabilidad.
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ARTICULO 50.- Las comisiones deben funcionar por separado, pero pueden, previa
aprobacion del Ayuntamiento, funcionar unidas dos o mas de ellas para estudiar, dictaminar
y someter a discusion y aprobacion del propio Ayuntamiento, algun asunto que requiera de
la participacion conjunta de algunas de ellas.

ARTICULO 51.- La integracion y presidencia de las comisiones del Ayuntamiento,
permaneceran durante todo el periodo legal del Ayuntamiento; a menos que por el voto de la
mayoria simple de sus miembros, decida el cambio de las mismas. En la discusion deben
participar los miembros de las comisiones que resulten afectadas.

ARTICULO 52.- El Presidente Municipal tiene en todo tiempo la facultad de solicitar a las
comisiones la realizacion de algunas tareas especificas en beneficio del Municipio. Dicha
solicitud debe hacerla por escrito, el cual les sera otorgado a través del Secretario del
Ayuntamiento.

TITULO TERCERO
DELAFORMA EN LAQUE SESIONARA EL AYUNTAMIENTO

CAPITULO I
DE LAS SESIONES DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 53.- Las sesiones del Ayuntamiento se celebraran en el recinto oficial destinado
para tal efecto, a menos que, por acuerdo del propio Ayuntamiento, se declare de manera
temporal otro local como recinto oficial.

El Ayuntamiento, por acuerdo de sus miembros, puede celebrar alguna sesion en forma
abierta, a fin de conmemorar algun acontecimiento oficial o cuando a su juicio, sea
trascendente su realizacion.

ARTICULO 54.- El Ayuntamiento puede celebrar sesiones ordinarias o extraordinarias;
solemnes, publicas o privadas; o permanentes en la forma, términos y condiciones que
dispone este reglamento interno para cada uno de los casos. El numero de sesiones
ordinarias nunca sera menor de dos al mes y el orden del dia sera notificado a los miembros
con 72 horas de anticipacion a la fecha de la sesion.

ARTICULO 55.- Las sesiones del Ayuntamiento se celebraran con la asistencia de mas de la
mitad de sus miembros. Cuando no se reuna la asistencia necesaria para celebrar las
sesiones, se citara nuevamente y la sesion se llevara a cabo con la presencia del Presidente
Municipal o del primer Regidor y demas asistentes.

Salvo en las que se traten asuntos que requieren de una mayoria calificada para su
aprobacion, en donde el quorum debe ser el estipulado en el primer. Parrafo.

ARTICULO 56.- Cuando el Presidente Municipal no asista a la sesion del Ayuntamiento, lo

supliran el Primer Regidor, a falta de éste, la presidira uno de los Regidores, por riguroso
orden subsecuente.
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ARTICULO 57.- Las sesiones ordinarias del Ayuntamiento se celebraran cuando menos dos
veces por mes, en la fecha y hora que senale el orden del dia respectivo. Las convocatorias
para estas, las hara el Presidente Municipal a través del Secretario de Ayuntamiento.

ARTICULO 58.- Las sesiones extraordinarias se celebraran a solicitud del Presidente
Municipal o de cuando menos tres Regidores, si a juicio de ellos, exista algin asunto que lo
amerite. El escrito en que se haga la solicitud debera expresar claramente el motivo que la
origine y dirigirse a todos los miembros del Ayuntamiento, 1 Presidente Municipal, cuando
menos con tres dias de anticipacion a la fecha en que deba realizarse la sesion extraordinaria.
En dicha sesion no pueden tratarse asuntos diversos de los que motivaron la convocatoria.

ARTICULO 59.- El, Ayuntamiento puede decretar la celebracion de sesiones solemnes
cuando exista un evento que lo amerite. Seran sesiones solemnes las siguientes:
I. La que se dedique a recibir el Informe anual sobre el estado que guarda la
Administracion Municipal, que debera rendir el Presidente Municipal. Esta sesion
sera publica;

II. La sesion de instalacion del Ayuntamiento.
III. A la que asiste el C. Gobernador del Estado de Puebla o el C. Presidente de la
Republica;

IV. Las que se celebren para declarar huéspedes honorarios a quienes el Ayuntamiento
haya decidido honrar con esta distincion;

V. Las que se celebren para declarar huéspedes distinguidos del municipio de Nauzontla
o a quienes el Ayuntamiento haya decidido honrar con esta distincion.

ARTICULO 60.- Las sesiones del Ayuntamiento seran publicas, salvo que por alguna
circunstancia el Ayuntamiento acuerde que los asuntos a tratar exigen reserva, en cuyo caso
seran privadas.

ARTICULO 61.= A las sesiones publicas pueden concurrir quienes deseen hacerlo, pero en

todo caso deben guardar compostura y abstenerse de hacer manifestaciones ruidosas u
ofensivas. En todo caso, el Presidente Municipal debe hacer guardar el orden, pudiendo
ordenar que se desaloje la sala de sesiones, e incluso hacer arrestar a quien o quienes, por
su comportamiento, impidan la buena marcha de la sesion.

ARTICULO 62.- Las sesiones privadas se celebraran a peticion del Presidente Municipal o
de la mayoria de los miembros del Cabildo, cuando existan elementos suficientes para ello,
y en cualquiera de los siguientes casos:

I. Cuando se traten asuntos relativos a la responsabilidad de los integrantes del Cabildo o
los funcionarios, empleados y servidores publicos de la administracion municipal; en todo
momento el acusado tiene el derecho de asistir a la sesion respectiva, escuchar los cargos
que se le imputen y establecer la defensa que convenga a sus intereses;

II. Cuando deban rendirse informes en materia contenciosa.

A las sesiones privadas solo asistiran los integrantes del Cabildo y el Secretario; el acta que
de las mismas se levante seguira el procedimiento de dispensa a que se refiere el Articulo 70
de este Ordenamiento.

11



REGLAMENTO INTERNO DEL H. AYUNTAMIENTO 2021—2024
TITULO PRIMERO
DE LA INSTALACION DEL H. AYUNTAMIENTO

ARTICULO 63.- Si el Presidente Municipal lo estima necesario, puede ordenar que se
suspenda temporalmente la sesion, en tanto se procede a desalojar la sala; en caso de
continuar la sesion, ésta puede ser declarada privada.

ARTICULO 64.- El propio Ayuntamiento puede declarar como permanente una sesion,
cuando a juicio de sus miembros el asunto o asuntos de que se ocupe, exijan la prolongacion
indefinida del mismo, o cuando exista en el Municipio un estado de emergencia que lo
amerite.

ARTICULO 65.- Solo el Presidente de la Republica y el Gobernador del Estado pueden
concurrir a las sesiones del Ayuntamiento con el caracter de autoridades, en atencion a su
investidura.

ARTICULO 66.- A las sesiones del Ayuntamiento debe asistir siempre el Secretario del
mismo, quien Unicamente tendra voz informativa.

ARTICULO 67.- El Tesorero del Municipio y los demas funcionarios que se estime
conveniente pueden, previo acuerdo del Presidente Municipal, concurrir a las sesiones para
informar de algun asunto que les requiera el propio Ayuntamiento, pero en ningin caso
podran participar en las discusiones o votaciones que sobre los mismos recaigan. '

ARTICULO 68.- El Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, asignara
comisiones a los Regidores, en la primera sesion ordinaria de cada ano de acuerdo a las
Comisiones establecidas en la Ley Organica Municipal y al Bando de Policia y Gobierno.

En cada caso podra acordarse una retribucion extraordinaria a los municipales por el
ejercicio de las comisiones encomendadas.

ARTICULO 69.- De cada sesion del Ayuntamiento se levantara por duplicado un acta
circunstanciada en que se anotara una relacion de los asuntos tratados y de los acuerdos
del Ayuntamiento. El acta debe ser firmada por los integrantes del Ayuntamiento que
participaron en la sesién y por su Secretario.

El original del acta lo conservara el propio Ayuntamiento y el duplicado se enviara
anualmente al Archivo General del Estado, para acrecentar el acervo historico de la entidad.
Las actas originales se foliaran y se encuadernaran trimestralmente, adjuntandose en cada
volumen un indice de acuerdos.

Las actas de Cabildo seran leidas por el Secretario del Ayuntamiento en la siguiente sesion
ordinaria de Cabildo, seguido lo cual deben aprobarse por el Ayuntamiento mediante acuerdo
economico.

Las observaciones que se formulen al acta se asentaran por el Secretario del Ayuntamiento
previamente a su trascripcion al Libro de Actas.

ARTICULO 70.- Puede dispensarse la lectura del acta si el Secretario remite el proyecto a

los integrantes del Cabildo cuando menos con veinticuatro horas de anticipacion a la que
deba darsele lectura.
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En la sesion correspondiente, el Secretario informara de la remision anticipada y solicitara
la dispensa de lectura, tras lo cual se procedera a su aprobacion en los términos del Articulo
anterior.

ARTICULO 71.- Cualquier persona puede solicitar una constancia oficial de los acuerdos del
Ayuntamiento, tomados en sesion publica. Se pueden solicitar constancias de las sesiones
privadas cuando hayan transcurrido dos anos desde la celebracion de la sesion.

CAPITULO 11
DE LA DISCUSION Y VOTACION DE LOS ACUERDOS

ARTICULO 72.- El Presidente Municipal o quien lo sustituya debe presidir las sesiones del
Ayuntamiento y conducir la discusion de las mismas, informando al Ayuntamiento lo que se
estime pertinente.

ARTICULO 73.- La presentacion, discusion y votacion de los acuerdos del Ayuntamiento, se
deben sujetar al orden del dia presentado por el Presidente Municipal y en la apertura de la
sesion se aprobara por el Ayuntamiento, el orden en que se trataran los asuntos.

ARTICULO 74.- En la discusion de los asuntos que se planteen, participaran los miembros
del Ayuntamiento que deseen hacerlo. El Presidente Municipal o quien lo sustituya
concedera el uso de la palabra, pero en todo caso, observara el orden de solicitud de la
misma. Las participaciones referidas se ajustaran en todo caso al orden del dia previamente
aprobado y deben realizarse en términos atentos y respetuosos hacia la asamblea.

El Presidente Municipal o quien lo sustituya dirigira los debates haciendo volver a la cuestion
a cualquier municipal que se extravie y podra llamar al orden a quien quebrante este
reglamento.

ARTICULO 75.- El Presidente Municipal o quien lo sustituya, al dirigir los debates, puede
tomar parte en la. discusion y dar los informes que se le pidieren o que él creyere
necesarios para el esclarecimiento de los hechos.

ARTICULO 76.- El miembro del Ayuntamiento que presente un asunto a discusion debe
estar presente durante la misma.

El presidente Municipal o quien lo sustituya puede autorizar que la discusion se realice en
ausencia de dicho miembro, cuando su presencia sea irrelevante y la importancia del tema
sea lo suficientemente trascendente como para que no pueda diferirse su tratamiento.

ARTICULO 77.- SI al ponerse en discusiéon una proposiciéon, no hubiere a quien tomarle la
palabra en contra, no se tomara inmediatamente la votacion, sino que la comision del ramo
o el autor de la proposicion expondra en breves términos las razones en que se funda la
propuesta.

ARTICULO 78.- El que tome la palabra, ya sea para informar o para discutir, es
absolutamente libre para expresar sus ideas, sin que pueda ser reconvenido por ello, pero se
abstendra de dirigir ofensa alguna.

ARTICULO 79.- En la presentacion y discusion de los asuntos del orden del dia, cualquier
miembro del Ayuntamiento puede solicitar autorizaciéon para utilizar equipo de sonido,
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fotografico o electronico o de ayuda audiovisual para ilustrar a la asamblea-de igual forma
puede solicitar traduccion a algun dialecto o lengua de uso comun en el municipio de que se
trate, si fuera procedente en las asambleas publicas.

ARTICULO 80.- En la discusion de algun proyecto de reglamento o cualquier otra disposicion
administrativa, la discusion puede hacerse primero en lo general y en seguida en lo
particular, a fin de facilitar la misma.

ARTICULO 81.- No puede suspenderse la discusion de alguin asunto a menos que por
cualquier causa se levante la sesion, o que, quien lo haya presentado pida estudiarlo con
mayor detenimiento en cuyo caso el Presidente Municipal podra fijar fecha para la nueva
discusion.

ARTICULO 82.- El Presidente Municipal, al estimarlo procedente, puede preguntar a la
asamblea si considera suficientemente discutido un asunto, en cuyo caso, declarara cerrada
la discusion y procedera a levantar la votacion de la misma.

ARTICULO 83.- Las votaciones del Ayuntamiento son de tres clases:

I. Votacion econdomica. En esta votacion los que votan aprobando la propuesta deben
levantar la mano; no hacerlo significa votar en sentido contrario.

II. Votacion nominal. Esta consiste en preguntar expresamente a cada miembro del
Ayuntamiento si aprueba o no el dictamen o asunto en discusion en cuyo caso debera decir
si 0 no;

III. Votacion secreta. Esta se realizara en aquellos asuntos en que asi lo estime conveniente
el propio Ayuntamiento y el voto se emitira mediante cédula, en donde se exprese el sentido
del mismo.

ARTICULO 84.- El Presidente Municipal, o quien en su lugar presida la sesion tiene voto
de calidad en caso de empate.

ARTICULO 85.- La adopcion o revocacion de los acuerdos del Ayuntamiento debe ser tomada
por mayoria simple, a excepcion hecha, de los siguientes casos, en los cuales se requerira la
aprobacion de dos terceras partes de los miembros presentes:

I. Cuando se acuerden, cancelen o revoquen concesiones a particulares, para la prestacion
de un servicio publico;

II. Cuando se proceda a enajenar bienes del dominio publico del Municipio;

III. Cuando se trate de la aprobacion y expedicion de reglamentos municipales;

IV. Cuando se pretenda decretar la municipalizacion de algun servicio publico;

V. Cuando se vaya a decidir sobre la modificacion de la categoria politica de los centros de
poblacion o se altere la division geopolitica dentro del Municipio;

VI. Cuando se debatan cuestiones cuya relevancia economica puedan afectar la continuidad
de los programas municipales.

ARTICULO 86.- Se debe abstener de votar y aun de discutir, el que tuviere interés personal
en el asunto y el que fuera apoderado de la persona interesada o pariente de la misma, dentro
del tercer grado de consanguinidad o segundo de afinidad.

Si el Presidente Municipal estuviere en este supuesto tampoco podra presidirla sesion.
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ARTICULO 87.- El miembro del Ayuntamiento que desee abstenerse de votar, tiene que
manifestarlo expresamente.

ARTICULO 88.- El Ayuntamiento podra de oficio anular, modificar o suspender las
resoluciones Adoptadas por el Presidente Municipal o demas 6rganos municipales, cuando
éstas sean contrarias a la Ley, Reglamentos o disposiciones del ayuntamiento, sin sujetarse
a procedimientos o norma alguna; cuando sea a peticion de parte, se estara a lo establecido
en el procedimiento contencioso administrativo de caracter municipal.

ARTICULO 89.- Las cuestiones relativas a la discusion y votacion de los acuerdos del
Ayuntamiento no previstas en el presente reglamento, seran resueltas por el propio
Ayuntamiento.

CAPITULO III
DEL PROTOLOGO

ARTICULO 90.- Si a la sesion del ayuntamiento asistiera €l Ejecutivo del Estado se declara
sesion solemne, en cuyo caso luego de abierta la sesion, se designara una comision que lo
recibira a la puerta del recinto y lo acompanara hasta el lugar que ocupara en el presidium.
Lo mismo hara, al retirarse el Gobernador del Estado de la sesion.

ARTICULO 91.- Al entrar y salir del recinto de sesiones el Ejecutivo del Estado, los miembros
del mismo se pondran de pie, excepto el Presidente Municipal, quien lo hara cuando el
Gobernador del Estado se disponga a tomar asiento o a retirarse del recinto.

ARTICULO 92.- Cuando el Ejecutivo del Estado asista a la sesion, tomara asiento en el
presidium, al lado izquierdo del Presidente Municipal.

ARTICULO 93.- Si el Ejecutivo del Estado desea dirigir la palabra en la sesion, debe
solicitarlo al Presidente Municipal quien decidira por si mismo, y, en cuyo caso, lo hara saber
al pleno del Ayuntamiento.

ARTICULO 94.- Si a la sesion del Ayuntamiento acudiese el Presidente de la Republica, se
le dara el mismo tratamiento a que se refieren los Articulos anteriores.

ARTICULO 95.- Si a la sesion del Ayuntamiento asistiere un representante de cualquiera de
los Poderes del Estado o de la Union, el propio Ayuntamiento decidira el ceremonial que deba
practicarse, que en todo caso atendera al respeto y colaboracion que se deba a los Poderes
del Estado.

ARTICULO 96.- En las sesiones publicas que se celebren fuera del recinto oficial, debera
rendirse los honores de ordenanza a los simbolos patrios y entonarse el himno nacional.
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TiTULO CUARTO

DE LAS SANCIONES, PERMISOS Y LICENCIAS A LOS MIEMBROS DEL
AYUNTAMIENTO

CAPITULO 1
DE LAS SANCIONES

ARTICULO 97.- EI Ayuntamiento, de Nauzontla, puede imponer sanciones admirativas o
economicas a cualquiera de sus miembros que incumpla sus obligaciones, pero en todo caso,
debe observarse lo dispuesto en el Codigo Municipal.

ARTICULO 98.- Decision de la sancion Las sanciones referidas deben ser decididas por dos
tercios del total de los miembros presentes en la sesion y sé debe escuchar al miembro del
Ayuntamiento contra quien vayan dirigidas.

CAPITULO I1
DE LAS LICENCIAS Y PERMISOS DE LOS MIEMBROS DEL AYUNTAMIENTO

ARTICULO 99.- El Presidente Municipal debe obtener permiso del Ayuntamiento para
ausentarse del Municipio por mas de quince dias.

ARTICULO 100.- Las ausencias del Presidente Municipal en las sesiones, seran cubiertas
por el Primer Regidor quien las presidira. Las ausencias del Presidente Municipal de sus
oficinas cuando no excedan de 15 dias, seran cubiertas por el Secretario del Ayuntamiento.
De prolongarse mas tiempo, su lugar lo ocupara quien designe el Ayuntamiento con caracter
de Presidente Municipal temporal.

ARTICULO 101.- Quien supla al Presidente Municipal, debera rendir un informe detallado,
cuando aquel retorne a sus funciones al frente de la Presidencia Municipal.

ARTICULO 102.- Los Sindicos y Regidores, pueden igualmente solicitar licencia para
separarse temporalmente del cargo hasta por treinta dias, en cuyo caso no se designara
quien deba suplirlos.

Si la ausencia es mayor de treinta dias y menor de noventa, se llamara al suplente para que
temporalmente ocupe el lugar del propietario.

Tratandose de licencia mayor de noventa dias, se llamara al suplente para que ocupe
definitivamente el lugar del propietario.
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CAPITULO III

DE LAS RELACIONES DEL AYUNTAMIENTO CON LA ADMINISTRACION PUBLICA
MUNICIPAL

ARTICULO 103.- Las relaciones del Ayuntamiento con las dependencias de la
Administracion Publica Municipal se daran en forma directa y exclusiva a través del
Presidente Municipal, quien es el superior jerarquico de los empleados municipales y como
tal, responsable directo de la funcion ejecutiva del Municipio.

ARTICULO 104.- E]l Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, puede remover al
Secretario y al Tesorero del mismo, cuando a juicio del Cabildo dichos funcionarios incurran
en faltas que afecten el eficaz funcionamiento de la administracion municipal en algunos de
sus ramos. En todo caso la propuesta' debe estar debidamente fundada y motivada y
contener elementos de juicio que justifiquen esta peticion. El acuerdo de cabildo debe ser
aprobado por mayoria calificada.

ARTICULO 105.- El Sindico y Regidores municipales pueden solicitar al Presidente
Municipal la remocion de algun funcionario o empleado de confianza que incurra en las faltas
senaladas en el Articulo anterior. En tal caso, la solicitud respectiva, y la votacion del Cabildo
deben cumplir los requisitos mencionados en el Articulo que precede.

ARTICULO 106.- El Presidente Municipal debe analizar la solicitud junto a los elementos de
juicio aportados y, en un término de quince dias naturales, decidira si somete la solicitud al
Ayuntamiento para que determine lo que a su juicio proceda.

Contra la resolucion del Presidente que recaiga a dicha solicitud, no procedera recurso
alguno. En el caso de que se decida la remocion de un funcionario o empleado municipal,
éste conservara en todo caso, el derecho de acudir ante las autoridades competentes en
defensa de sus intereses.

TRANSITORIOS

PRIMERO. - Este reglamento entrara en vigor tres dias después de su aprobacion por el
Ayuntamiento.

SEGUNDO. - El Presidente Municipal, lo remitira al Ejecutivo del Estado para su publicacion
en el peridodico Oficial del Gobierno del Estado de Puebla.

TERCERO. - Quedan abrogados todos los reglamentos interiores del
Ayuntamiento anteriores y se deroga toda disposicion que en contrario exista
en cualquier ordenamiento reglamentario o bando vigente.
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